	TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
LÝ TỰ TRỌNG TP.HỒ CHÍ MINH                           Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
PHÒNG KẾ HOẠCH – TÀI CHÍNH			    
	
V/v: Báo cáo về đội ngũ viên chức                Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 14 tháng 5 năm 2015
làm công tác kế toán trong trường
Trung học phổ thông Lý Tự Trọng.



Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao Đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh

             Thực hiện công văn 307/NGCBQLGD-NG ngày 23 tháng 4 năm 2015 của Cục Nhà giáo và cán bộ quản lý cơ sở giáo dục và công văn số 1313/GDĐT-TC ngày 07 tháng 5 năm 2015 của Sở Giáo dục và đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh về báo cáo đội ngũ viên chức làm công tác kế toán  và y tế trong Nhà trường.
             Phòng Kế hoạch Tài chính báo cáo  về viên chức làm công tác kế toán tại trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng: Phạm Lê Đông Hưng
           Công việc được phân công:
·  Theo dõi thu học phí và các khoản thu khác tại trường THPT Lý Tự Trọng
· Tính lương cho giáo viên thỉnh giảng, tính tiền phụ trội, tiền dạy thêm, tăng tiết cho giáo viên
· Theo dõi các khoản chi khác tại trường
· Theo dõi các khoản tiền thu – chi qua Ngân hàng.

                                                                     PHÒNG KẾ HOẠCH – TÀI CHÍNH






                                                                             Phạm Ngọc Long

